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AQUISICAO DE SERVIGOS

CONSULTA PREVIA
CP12023-001

(n.2 1 do artigo 112.2 do Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro- Codigo dos Contratos Puiblicos)

CADERNO DE ENCARGOS

DESIGNAGAO DO PROCEDIMENTO

Aquisicao servicos de vigilancia e de seguranca privada do espag¢o do Nucleo de Formagao de Alcoentre

(NFA) do Centro Protocolar da Justica (CPJ), pelo periodo de 11 meses, entre 01/02/2023 a 31/12/2023.

A Presidente do Conselho de Administragao,

ANA PAULA Assinado de forma digital por
ANA PAULA GONGCALVES

GONCALVES A LA GONG

ANTUNES Dados: 2023.01.11 15:40:37 Z
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Clausula 1.2

(Objeto)

1. O presente caderno tem por objeto a aquisicdo servicos de vigilancia e de seguranca privada do espaco
do Nucleo de Formacdo de Alcoentre (NFA) do Centro Protocolar da Justica (CPJ), pelo periodo de 11
meses, entre 01-02-2023 a 31-12-2023, nos termos das Especificagdes Técnicas do anexo A, apensas ao
presente caderno de encargos.

2. O caderno de encargos inclui todos os seus anexos, consideradas partes integrantes do mesmo.

Clausula 2.2
(Contrato)

1. O contrato é reduzido a escrito, nos termos do artigo 94.2 e seguintes do Cdédigo dos Contratos
Publicos, adiante designado simplesmente por CCP, e é composto pelo respetivo clausulado contratual
e 0s seus anexos, regulado nos termos do disposto nos artigos 2782 e seguintes do CCP, em especial o
plasmado nos termos dos seus artigos 4502 e seguintes, e demais legislacdo e regulamentacdo
aplicaveis.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelas entidades

convidadas, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao

competente para a decisdo de contratar, disponivel para consulta no respetivo processo

administrativo;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Adjudicatario.
3. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero 2 anterior e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos aceites pelo

Adjudicatario, de acordo com o disposto no artigo 99.2 e 101.2 do referido diploma legal.
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5. Além dos documentos indicados no nimero 2 anterior, o Adjudicatario obriga-se também a respeitar,

no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacdes de
organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.
6. Em caso de divergéncia entre as obriga¢des a que se refere o nimero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.

Clausula 3.2

(Preco base e indicagdo do preco)

1. O prego base do presente procedimento é de € 62.800,00 (sessenta e dois mil e oitocentos euros).

2. Os precos das propostas, devem incluir todos os encargos inerentes ao objeto do contrato a celebrar,
sdo indicados em algarismos e ndo incluem o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), devendo a
proposta mencionar que aos precos acresce o IVA, indicando o montante e a taxa legal aplicavel, sendo
qgue, quando também por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos,

sobre os indicados em algarismos.

Clausula 4.2

(Gestor do contrato)

A Entidade Adjudicante designa como Gestor do Contrato o Técnico Superior do CPJ, Eng. Jodo Narciso,
para exercer as fung¢des relacionadas com o acompanhamento permanente da execug¢do do contrato,

nos termos do previsto no artigo 290.2-A do CCP.

Clausula 5.2

(Duracgao)

1. O contrato é celebrado para_ um periodo de 11 (onze) meses, compreendidos entre 01-02-2023 e 31-
12-2023, ndo podendo em qualquer circunstancia ultrapassar a data de 31-12-2023 nos termos das
Especificacdes Técnicas do anexo A, apensas ao presente caderno de encargos.

2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da prestacdo de servico em conformidade com os
respetivos termos e condi¢Ges e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam

perdurar para além da cessa¢do do contrato.

J PORTUGAL ;

REPUBLICA ADRURCERA
P2020 ozza. B
Sede: Rua S.Domingos de Benfica, n® 16 | 1500-559 Lisboa | 78 21 7711750 | <= 21 7785726 | cpjustica@cpj.pt | www.cpj.pt

Nucleo de Formagao de Alcoentre: Vale de Moinhos | 2065 — 016 Alcoentre | 7 263 480 090 | = 263 487 079
Pélo da Zona Norte: Rua D. Manuel II, n°1 | 4595-472 | Seroa — Pagos de Ferreira

auls
W T N0 EeREEGD
EFIRHACED PROFISSINAN




CPJ
Centro Protocolar de Formacgéao
Profissional para o Sector da Justica

Clausula 6.2

(Obrigagdes principais do Adjudicatario)

1. Sem prejuizo de outras obriga¢Ges previstas na legislagdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o Adjudicatario, em
conformidade com a absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, isen¢do, independéncia,
zelo e competéncia, as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacdo da prestagdo dos servicos identificados na sua proposta de acordo com as carateristicas e

requisitos previstos no anexo A — EspecificacGes Técnicas do presente caderno de encargos, bem como

no prazo estabelecido;

b) Obrigacdo de cumprir os termos e condicGes fixados para a prestacdo dos servicos, nomeadamente:
i) Obrigacdo de assumir com todos os encargos, incluindo o fardamento do pessoal e o fornecimento
e/ou instalacdo dos equipamentos exigidos no Caderno de Encargos ou os que, independentemente
de previsdo expressa, se revelem necessarios para a prestacdo dos servicos contratados;

ii) Obrigacdo de facultar a entidade adjudicante toda a documentagéo relativa e/ou relacionada com
a prestagdo de servigos;

iii) Obrigacdo de prestar a Entidade Adjudicante, em qualquer tempo na pendéncia da prestacdo de
servicos, todas as informagOes e esclarecimentos relativos a sua prestacdo, em especial em
conformidade com as cldusulas do presente caderno de encargos;

iv) Obrigacdo de prestar o apoio técnico necessario ao longo da realizagdo da prestacdo dos servigos,
nomeadamente no que respeita a clarificacdo de todos os critérios e metodologias a aplicar na
execucdo das tarefas nelas incluidas.

2. A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados ao bom resultado dos servicos, bem

como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execugdo das

tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2

(Forma de prestagao dos servigos)

1. Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o Adjudicatdrio pode ficar obrigado a manter, com

uma periodicidade a estabelecer com a Entidade Adjudicante, reuniGes para prestacao de informacgdes
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sobre o desenvolvimento dos trabalhos, com os representantes da Entidade Adjudicante, das quais

podera elaborar-se um relatdrio assinado por todos os intervenientes.

2. O Adjudicatdrio fica, também, sempre que a Entidade Adjudicante o solicitar, obrigado a entregar um
relatério com a evolugdo dos servicos a prestar e com o cumprimento de todas as obrigacdes

emergentes do contrato.

Clausula 8.2

(Prazo da prestacdo dos servicos)

O Adjudicatario obriga-se a concluir a prestacdo dos servicos, com todos os elementos referidos no
Anexo A - EspecificacGes Técnicas, parte integrante do presente Caderno de Encargos, até ao prazo
maximo de 31 de dezembro de 2023, sem prejuizo das obrigacGes acessodrias que devam perdurar para

além da cessacdo do contrato.

Clausula 9.2

(Preco contratual)

1. Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, incluindo o cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente caderno de encargos, a Entidade Adjudicante pagara ao Adjudicatario o precgo
contratual constante da proposta adjudicada, cujo valor ndo pode ser superior ao prego base de
62.800,00€ (sessenta e dois mil e oitocentos euros), acrescido de IVA, a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.

2. Em caso algum o valor da prestacdo dos servicos pode ultrapassar o preco contratual.

3. Consideram-se, também, incluidos no preco a pagar pela Entidade Adjudicante, em resultado da
proposta adjudicada, pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato,
referido nos termos do nimero anterior, todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
nao esteja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante, compreendendo, nomeadamente, os
relativos a alojamento, alimentagado e desloca¢do de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
armazenamento e manutengdo de meios materiais, seguros, bem como quaisquer encargos decorrentes

da utilizagcdo de marcas registadas, patentes ou licengas e outros encargos legalmente devidos.

als
" @ ikzmmin na peeEen
Sy ©roRrACin PRCR TN

J PORTUGAL ;

REPUBLICA ADRURCERA
P2020 ozza. B
Sede: Rua S.Domingos de Benfica, n® 16 | 1500-559 Lisboa | 78 21 7711750 | <= 21 7785726 | cpjustica@cpj.pt | www.cpj.pt

Nucleo de Formagao de Alcoentre: Vale de Moinhos | 2065 — 016 Alcoentre | 7 263 480 090 | = 263 487 079
Pélo da Zona Norte: Rua D. Manuel II, n°1 | 4595-472 | Seroa — Pagos de Ferreira



CPJ
Centro Protocolar de Formacgéao
Profissional para o Sector da Justica

Clausula 10.2

(CondigGes de pagamento)

1. O pagamento dos servigos sera efetuado mensalmente em 11 (onze) prestag¢des, através da emissao
de fatura pelo adjudicatario na primeira semana do més seguinte ao da sua prestacgao.

2. A Entidade Adjudicante efetuara o pagamento da fatura ao adjudicatario, apds validagao, no prazo de
30 dias, contados a partir da data de entrada da fatura nos seus servigos, ndo devendo este exceder, em
qualquer caso, 60 dias.

3. O pagamento de qualquer fatura estad dependente do cumprimento, por parte do adjudicatdrio, da
demonstracdo da situagdo tributdria e contributiva se encontrar devidamente regularizada, bem como
do cumprimento do regime de faturagdo eletrdnica, legalmente obrigatorio.

4. Na eventualidade de ndo cumprimento do prazo referido no nimero 2., decorrem as consequéncias
previstas na Lei, nomeadamente no artigo 326.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).

5. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados na fatura,
deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o Adjudicatario
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de novo aviso-recibo corrigido.
6. Desde que devidamente emitido e validado pela Entidade Adjudicante, a fatura sera paga,

preferencialmente, através de transferéncia bancaria, para o IBAN indicado na ficha de fornecedor.

Clausula 11.2

(Patentes, licengas e marcas registadas)

1. Sdo da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no decurso
da execucdo do contrato celebrado, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso a Entidade Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, no decurso da execuc¢do do
contrato celebrado, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o Adjudicatdrio terd de a
indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.

Clausula 12.2

(Dever de sigilo)
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O Adjudicatério, por si e através dos seus agentes, obriga-se a garantir rigoroso sigilo quanto a

informacdes e documentacdo que os seus profissionais venham a ter acesso, por forca da presente

aquisicado, relacionadas com a atividade da Entidade Adjudicante, inclusive apds a execuc¢do do contrato.

Clausula 13.2

(Prazo do dever de sigilo)

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
ou cessag¢do, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 14.2

(Dados Pessoais)

1. O Adjudicatdrio compromete-se a assegurar o cumprimento das obrigacdes decorrentes do
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho da Uni&o Europeia, de 27 de abril de 2016, da Lei 58/2019, de 08
de agosto de 2019 e demais legislagdo comunitdria e nacional aplicavel que lhe seja aplicavel relativa a
dados pessoais.

2. Todos os dados pessoais que vierem a figurar no contrato a celebrar serao tratados com a finalidade
de formacgado e execugao da relagdo contratual, ou para outras finalidades que decorram de obriga¢des
legais a que o contraente publico esteja adstrito.

3. O adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a CPJ venha a incorrer em
consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados pessoais em

violacdo das normas legais aplicaveis.

Clausula 15.2

(Penalidades contratuais)

1. Pelo incumprimento de obriga¢des emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir ao

Adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em func¢do da gravidade do
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incumprimento do prazo da prestagdo de servigos objeto do contrato, até 0,5% do valor deste por cada

dia de atraso, até ao limite maximo 30% do valor contratual.

2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reitera¢do, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.

3. AEntidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija

indemnizac¢do pelo incumprimento, nos termos gerais de Direito.

Clausula 16.2

(Forga maior)

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das presta¢des e obrigacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forca maior, devidamente comprovado e aceite, entendendo-se como tal as circunstancias
ou acontecimentos, imprevisiveis e excecionais, independentes das vontades das partes, e que nao
derivem de falta ou negligéncia de qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realizagdo, porquanto
alheios a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do
contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢cdes governamentais ou
administrativas injuntivas.
3. Ndo constituem forga maior, nomeadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em
gue intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais.
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e) Incéndios ou inundag¢Bes com origem nas instalacdes do fornecedor cuja causa, propagac¢do ou

proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
4. A ocorréncia de circunstancias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de for¢a maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.
5. Para efeitos do disposto no numero anterior, a parte que invocar caso de for¢ca maior deve comunicar,
por escrito, e justificar tais situaces a outra parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para o
restabelecimento da situagao normal.
6. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais

afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 17.2

(Resolucdo por parte da Entidade Adjudicante)

1. A Entidade Adjudicante pode resolver o contrato com os fundamentos previstos na lei, com uma
antecedéncia minima de 30 (trinta dias) sobre a data de producdo dos efeitos da cessacao.

2. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previsto na Lei, a Entidade Adjudicante pode ainda
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacGes que lhe incumbem, designadamente o atraso, total ou parcial, na presta¢do do
servico objeto do contrato superior a 5 (cinco) dias ou declaragdo escrita do adjudicatario de que o
atraso excedera esse prazo.

3. O incumprimento, por parte do Adjudicatdrio, confere, nos termos gerais de direito, a Entidade
Adjudicante, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as correspondentes indemniza¢ées
legais.

4. O direito de resolugdo referido nos nimeros anteriores exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatério e ndo determina a repeticdo das prestacGes de servigos ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pela Entidade Adjudicante.

Clausula 18.2

(Resolucdo por parte do Adjudicatario)

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Adjudicatdrio pode resolver o

contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou
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quando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do prego contratual, excluindo juros,

conforme artigo 332.2 n.2 1 alinea c) do CCP.

2. O direito de resolucdo é exercido mediante declaragdo escrita enviada a Entidade Adjudicante, que
produz efeitos 30 (trinta) dias apds a rececdo dessa declaragdo, salvo se esta ultima cumprir as
obrigacBes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato.

Clausula 19.2

(Caugao)

Nos termos do disposto no n.2 2 alinea a) do artigo 882 do CCP, ndo é exigida a prestacdo de caugdo.

Clausula 20.2

(Seguros)

1. O Adjudicatario obriga-se a efetuar a cobertura, através de contrato de seguro, dos riscos relacionados
com a prestagao dos servicos, nomeadamente os relativos aos elementos da equipa por si afetos a sua
realizacdo e outros legalmente exigidos.

2. A Entidade Adjudicante pode, sempre que entender por conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-los

no prazo de 10 (dez) dias.

Clausula 21.2

(Subcontratacdo e cessdo da posicdo contratual)

1. A subcontrata¢do pelo adjudicatario e a cessdo da posi¢cdo contratual por qualquer das partes
depende da autoriza¢do da outra, nos termos do disposto no CCP.

2. Atento o disposto no numero anterior, o adjudicatario ndo pode ceder a sua posi¢ao contratual no
contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigacdes que dele decorram, sem autoriza¢do, prévia e por

escrito, da Entidade Adjudicante.
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3. Para efeitos da autorizagcdo referida no nimero anterior, o cessiondrio deve apresentar toda a

documentacdo exigida ao adjudicatario no ambito do procedimento que deu origem ao contrato.
4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o bom, exato
e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que n3do se encontra em

nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 22.2

(Alteragdo ao contrato)

1. Para efeitos de qualquer alteracao distinta das referidas no presente caderno de encargos, a parte
interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencdo, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver introduzida a
alteracao.

2. Qualquer alteragdo ao contrato serd objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida apds a
aprovacdo expressa do 6érgdo competente para a decisdo de contratar.

3. Toda e qualquer altera¢do ao contrato deve constar de documento escrito assinado por ambas as
partes, o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da sua
assinatura.

4. Para efeitos do disposto no nimero anterior, toda e qualquer alteragdo ao contrato é, sempre, objeto
de adenda escrita ao mesmo, a qual sera, para todos os efeitos, considerada parte integrante do mesmo,
prevalecendo sobre aquele naquilo em que vier a alterar o mesmo.

5. A alteragdo ao contrato ndo pode conduzir a modificagao das prestagdes principais abrangidas pelo

contrato nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia garantida na fase

de formagao do mesmo.

Clausula 23.2

(ComunicagGes e notificacGes)

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagbes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual

de cada uma, identificadas no contrato.
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2. Qualquer alteracdo das informagGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a matéria relativa as notificagdes e comunicag¢des

é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Clausula 24.2

(Contagem dos prazos)

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.
2. A contagem dos prazos na fase de execuc¢ao dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2 do

CCP.

Clausula 25.2

(Direito e legislacdo aplicaveis)

1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que nao esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-a o disposto no CCP, aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29/1, na sua versdo atual, e demais legislacdo e regulamentacdo aplicaveis

e, se for o caso, o estatuido no caderno de encargos do presente procedimento.

Clausula 26.2

(Partes integrantes)

1. Faz parte integrante deste caderno de encargos o seu Anexo A — Especificacdes técnicas e o Anexo B
relativo ao guia informativo da solucdo de faturacdo eletronica implementada pela entidade
adjudicante.

2. Fazem sempre parte integrante do contrato, o caderno de encargos e seus anexos e demais
documentos contratuais, o convite, a proposta adjudicada, bem como a correspondéncia trocada entre

as partes.
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ANEXO A

SERVICOS A PRESTAR:

e Prestar servigos de seguranca, vigilancia e prevencdo nas instalacdes do NFA, de segunda a
sexta-feira, das 17h00 as 9h30 (16 horas e trinta minutos) e aos sdbados, domingos e feriados
(incluindo o feriado municipal de quinta-feira de espiga) das 9h30 as 9h30 do dia seguinte
(24 horas);

e Controlar o acesso de todas as pessoas as instalagdes, bem como todas as entradas e saidas
de materiais e/ou bens e de viaturas;

e Intervir nas situacdes que extravasem a normalidade, nomeadamente em situacbes de
defesa da integridade fisica dos utentes das instalagGes ou situa¢des de incéndio;

e Supervisionar o acesso aos diferentes locais da instalacdo, impedindo a entrada e
permanéncia de pessoas sem direito de admissao;

e Desencadear as acdes preliminares de correcdao de anomalias, nomeadamente no combate
a furtos, incéndios, inundacdes, explosdes, solicitando a intervencdo de meios de apoio (PSP,
bombeiros ou outros);

e Realizar, periodicamente, a ronda a area envolvente da instalacdo, dando especial atencdo
aos pontos criticos a identificar junto da entidade adjudicante ou responsavel designado para
o efeito;

e Realizar, de 2 em 2 horas, a ronda ao interior das instalagdes com picagem;

e Pontos de ronda onde devem ser realizadas as picagens:
o Portaria

Edificio B

Edificio D

Torre Norte

Portdo tratores

Portdo para entrada dos formandos

EdificioH

Edificio Serralharia

Torre Sul - Estufa

0O O O O 0O O O O

e Responsabilizar-se e manter salvaguardadas as chaves que lhe forem confiadas;
e Informar, por escrito, o Gestor do Contrato de quaisquer situagdes anémalas que ocorram

durante o periodo de servico;
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e Elaboracgdo de relatérios mensais de servico.
EQUIPAMENTOS/MEIOS AUXILIARES NA PRESTACAO DO SERVICO:

e Fornecer efou instalar os equipamentos necessarios para o cumprimento e perfeita
execucado das tarefas, nomeadamente:
o Instalar pontos de ronda, nas localizagGes acima mencionadas;
o Disponibilizagdo de telemdvel, lanterna e leitor 6tico de rondas aos trabalhadores

afetos ao servico.

Atitulo acessorio, o adjudicatario de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos necessarios a adequada presta¢do do servico, sistema
de picagem (rondas), bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo apropriado a sua

perfeita e completa execucao.

FARDAMENTO E IDENTIFICAGCAO:

e Os efetivos afetos a prestacdo de servicos de vigilancia devem utilizar, durante todo o tempo
em que estiverem ao servico da Entidade Adjudicante, o uniforme e o cartdo profissional de
identificacdo aposto visivelmente, nos modelos previstos na legislagdo aplicavel.

e Deve ser fornecido um uniforme completo, robusto e adequado as condi¢Ges térmicas, bem

como os acessdrios necessarios e adequados a boa execugdo das tarefas.
DO PESSOAL

Atualmente os servigos de vigilancia e seguranga estdo a ser executados por uma empresa, através
de dois trabalhadores, cujo local de trabalho é no NFA, pelo que nos termos da Convencao Coletiva
de Trabalho aplicavel, os contratos destes trabalhadores transitam automaticamente para a empresa

que suceder e a quem for adjudicada a prestagao de servigos em aprego.

REQUISITOS GERAIS DE ADMISSAO:

Sem prejuizo dos requisitos especificos de admissdo definidos na Lei 34/2013, de 16 de maio, so
poderdo ser afetos a execucdo da prestacao dos servicos de vigilancia das instalacées da entidade
Adjudicante os trabalhadores do Adjudicatario que possuam:
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e Experiéncia minima de 3 anos em servicos de seguranca privada;

e (Capacidade comprovada de manuseamento de extintores de incéndio e de outros meios de
primeira intervencdo em caso de incéndio;

e Formacao basica em Primeiros Socorros;

e Registo Criminal sem ocorréncias.

Os efetivos afetos a prestacdo adjudicada deverdo ainda possuir as seguintes caracteristicas:

e Pontualidade;

e Assiduidade;

e Boa apresentacdo;

e Honestidade;

e Sentido de responsabilidade;

e Amabilidade e firmeza;

e Formacdo e competéncias adequadas ao preenchimento completo e rigoroso de todos os

relatérios a elaborar e todos os formularios a preencher no decurso da Prestagao de Servigos.

FORMA DE PRESTAGAO DO SERVICO:

e No decurso da execucdo do contrato, o Adjudicatario pode ficar obrigado a manter, com
periodicidade a acordar, reuniées com a entidade adjudicante, das quais sera lavrada ata a
assinar por todos os intervenientes.

e Asreunides referidas no nimero anterior devem ser objeto de convocacgao escrita.

ALVARA:

e Devera ser apresentado o alvard comprovativo da aptiddo do concorrente para a prestagao

dos servicos de seguranca e vigilancia privada nos termos do presente caderno de encargos.
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Estimado Fornecedor,

Com a publicagdo do Decreto-Lei n.2 123/2018, de 28 de dezembro, a implementagdo da
faturacdo eletrénica é assumida como processo de transformacdo digital, processual e
funcional, assente na normalizacdo, otimizacdo e automatizacdo processual do ciclo da
despesa e do ciclo da receita que permitird reduzir os prazos de pagamento, os custos de
operacdo e de transacdo e garantir maior fiabilidade e transparéncia em todas as atividades
do processo.

Para dar consequéncia a este designio nacional, foi estabelecida agora uma adocdo gradual da
faturacdo eletrénica de modo a que os varios intervenientes, nomeadamente, as micro,
pequenas e médias empresas, possam garantir a correta gestdo da mudanca relativamente a
este processo.

Decreto Lei n.2 14-A/2020, de 7 de abril de 2020

Sector Publico

Fundagfes Publicas

Administracio Local {inc Juntas de Freguesia)
Asfociopdes Pablicas

Outras Entidades Publicas

4
15-04-2020 01012021 01-07-2021 01-01-2022
T T T
Grandes Ermpresas PiguUEnas Microsrmprésas ¢ Outras
250 funcionanos L] Entidades Piblicas
>50ME Médias Empresas Fornecedoras
AIME Balanco

Em conformidade com o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, estamos empenhados em
modernizar o modelo de rececdo de faturas dos fornecedores, devendo os nossos
fornecedores aderir ao envio da fatura por via eletrdonica, a partir do dia 1 de janeiro de
2021, quando aplicavel.

Neste sentido informamos que iremos rececionar as faturas dos nossos fornecedores através
de Intercambio Eletrénico de Dados, tendo-se selecionado a empresa YET - Your Electronic
Transactions, Lda. para o fornecimento da solu¢ao de tratamento das faturas eletrdnicas.

No sentido de facilitar a adesao ao envio eletrdonico das suas faturas, deverao contactar a YET
através de um dos seguintes mecanismos:

WEB: https://www.yetspace.com/pt/contactos
EMAIL: sales@yetspace.com
Telefone: +351 253 149 253

L
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A YET ird disponibilizar toda a informacdo técnica necessaria para o envio de faturas
eletrénicas e recomendar a melhor opcao para cada uma das realidades de fornecimento
tendo em vista a implementacdo do Intercambio Eletrénico de Dados com a nossa
organizagao.

Agradecemos a V/ melhor atengdo a este assunto.

A Diretora do CPJ

ANA EL|SA DA Assinado de forma digital

por ANA ELISA DA SILVA

SILVA DA DA COSTA SANTOS
Dados: 2021.01.15

COSTA SANTOS 12:12317

(Ana Elisa Costa Santos)
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Introdugdo

No dmbito da Norma Europeia sobre faturagdo eletrénica (Diretiva Europeia 2014/55/EU) que
foi aplicada a legislagdo nacional, através do artigo 299.2-B do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de
31 de agosto, que veio regulamentar e uniformizar a utilizagdo da faturagcdo eletrénica no
ambito dos contratos com a Administra¢do PUblica. Esta medida vem implementar uma
norma europeia comum a todos os Estados-Membros em matéria de Intercadmbio Eletrénico
de Dados, eliminando as barreiras as trocas comerciais que tém surgido devido & existéncia
de vdarios requisitos legais e normas técnicas distintas entre os diferentes Estados, no que
respeita a faturagcdo eletrénica.

Com a publicacdo do Decreto-Lei n2123/2018, de 28 de dezembro, a implementagcdo da
faturacdo eletrénica é assumida como processo de transformagdo digital, processual e
funcional, assente na normaliza¢do, otimizagdo e automatizagdo processual do ciclo da
despesa e do ciclo da receita que permitird reduzir os prazos de pagamento, 0os custos de
operacdo e de transacdo e garantir maior fiabilidade e transparéncia em todas as
atividades do processo.

Para dar consequéncia a este designio nacional, o Governo estabelece agora uma ado¢do
gradual da faturagdo eletrénica de modo a que os varios intervenientes, nomeadamente, as
micro, pequenas e médias empresas, possam garantir a correta gestdo da mudanca
relativamente a este processo.

A portaria n? 289/2019 de 5 de setembro, requlamenta os aspetos complementares da
faturacdo eletréonica e sistematiza o modelo de governagdo cometido & eSPap. A eSPap
procedeu j& a definicdo dos requisitos técnicos e funcionais que suportam a implementagdo
da faturagdo eletrénica nos contratos publicos. Neste sentido, j& estd disponivel o modelo
de dados semdanticos proposto para a Norma Portuguesa - CIUS-PT - bem como a lista de
sintaxes a que deve respeitar a fatura eletrénica, no cumprimento da Norma Europeia EN
16931-2017, de 28 de junho de 2017.

0 impacto da legislagdo para os fornecedores de Entidades Publicas

A obrigatoriedade de adogdo de plataformas de faturagdo eletrénica por parte dos
fornecedores de entidades publicas no dmbito de Contratos Publicos, terd duas datas
limite, de acordo com a dimensdo das empresas:

Até 17 de abril de 2020, as grandes empresas (empresas que rednam pelo menos uma
destas trés condigdes: acima de 250 funciondrios, mais de 50M€ de faturagdo ou 43M€ de
balango) terdo de preparar os seus sistemas para emitir faturas eletrénicas para qualquer
entidade publica.

Até 31 de dezembro de 2020, as restantes empresas fornecedoras (micro, pequenas e
médias empresas) de entidades publicas no dmbito de contratos publicos terdo de preparar
0S seus sistemas para emitir faturas eletrénicas para qualquer entidade publica.

A adocdo antecipada do envio das faturas eletrénicas, evitard os constrangimentos
resultantes da adoc¢do no limite dos prazos legais.



https://dre.pt/web/guest/home/-/dre/117514514/details/maximized

Requisitos de Implementag¢do

Formato

Ao abrigo da Portaria n.2289/2019, de 5 de setembro, a eSPap definiu j& o modelo de dados
semanticos proposto para a Norma Portuguesa - CIUS-PT - bem como a lista de sintaxes a
que deve respeitar a fatura eletrénica.

e Norma Técnica CIUS-PT- para interpretagdo de faturas eletrénicas
no template utilizado na norma europeia sobre faturagdo eletrénica, em Portugal;

e Norma Técnica UBL2.1 eSPap- para interpretacdo de faturas eletrénicas
no template utilizado no piloto de faturacdo eletrénica da eSPap.

As entidades que utilizam a Norma Técnica UBL2.1eSPap deverdo transitar para a nova Norma
Técnica CIUS-PT, estando previsto um periodo de coexisténcia de ambas as normas de modo
a garantir a estabilidade dos processos j& existentes.

Anexo a este documento, disponibiliza-se informagdo técnica de ambos os formatos.

Organismo INVOICE CIUS-PT
Pdblico Fornecedor

(Canal de Comunicagdo Seguro)

Protocolo de Comunica¢do para envio dos Documentos

A comunicagdo de documentos ird ser efetuada através do protocolo AS2, com os seguintes
detalhes:

ParGmetros

AS2 ID | EDIINTYETSPACE

AS2 URL | http://www.ediint.yetspace.com:11006
/b2bhttp/inbound/as2/feap

Encryption algorithm | Triple DES

Signing algorithm | SHA1

MDN Capacity | YES

MDN Mode | Synchronous

Signing MDN Capacity | YES



https://dre.pt/home/-/dre/124457187/details/maximized
https://www.espap.gov.pt/spfin/normas/Paginas/normas.aspx#maintab2
https://www.espap.gov.pt/spfin/normas/Paginas/normas.aspx#maintab3

Regras de Firewall

Listening for incoming AS2 over HTTP on

62.28.96.105:11006

Outgoing AS2 over HTTP on

62.28.96.105




Um Cliente pediu-me para implementar o envio da Fatura Eletrénica. O

que devo fazer?

Se um cliente lhe solicitou o envio das faturas por via eletrénica e lhe facultou este documento,
significa que esse cliente tem implementada uma solugdo de rececdo de faturas eletrénicas
da YET. Para ir ao encontro da solicitagdo do seu cliente, identifigue qual dos contextos se
aplica & sua realidade e atue conforme indicado em cada um deles:

1. J& sou utilizador das solugdes YET

Deve contactar o YET Customer Care Center através do email support@yetspace.com ou
do telefone 253 309 903 e solicitar a ativagdo da parametriza¢cdo de envio de documentos
identificando a entidade em questao.

2. J& sou utilizador doutra plataforma de faturagdo Eletrénica

Solicite ao seu prestador de servicos EDI para entrar em contacto com a YET através do
email intervan@yetspace.com solicitando a ativagdo da parametrizagdo de envio de
documentos, identificando a seguinte informagdo

e Fornecedor (NIF e Designagdo Social)

e Entidade a quem se pretende efetuar o envio de informagado.

3. Ainda ndo tenho uma solugdo de faturagao Eletrénica

Caso necessite de ajuda para selecionar e implementar uma solugdo de faturagdo
eletréonica, pode solicitar apoio & YET através do email sales@yetspace.com ou do
telefone 253 149 253.
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